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	第一部分  单位概况
	1、宣传贯彻执行党和国家的教育方针、政策和法律法规，贯彻执行各项教育行政部门的行政规章制度。
	2、负责对学校的教育教学业务进行管理，努力提高教师质量和办学效益。
	3、根据县级教育行政部门制度教育事业发展规划，结合学校实际并组织实施，大力实施初等义务教育，巩固提高
	4、积极办好初等义务教育，按照国家统一编制的教学计划、课程标准和教材要求实施教育教学工作。
	5、认真实施学校德育、体育、美育以及思想政治、纪律法制、健康卫生、劳动技术和艺术教育等专项教育。指导
	6、按照教师管理权限，负责对教师进行管理，认真组织学校专业技术职务的初审工作。深化学校人事制度改革。
	7、按照上级有关部门规矩，负责对学校财务和资产进行管理。为教育教学工作的开展提供良好的后勤保障。
	8、按照初等义务教育课程计划，开齐课程、开足课时，全面推进素质教育，全面提高教育教学质量。
	9、组织开展学校的教育教学、科研和教育教学改革，积极做好教师的继续教育培训工作和各类专业知识的培训活
	10、对学习的发展做出规划，有计划、有步骤地进行学校基础设施维修工作，改善学校教育教学条件和办公条件
	11、认真做好学校安全教育和学校安全工作，及时检查排除学校的安全隐患。切实保障广大师生的生命安全，积
	一、校长办公室工作职责
	1、全面贯彻党和国家的教育方针、政策、法律、法规、完成上级主管部门安排的各项工作任务，接受上级的检查
	2、制订并组织实施学校的发展规划、学年和学期工作计划。
	3、指挥协调各处室的工作，并对各处室的工作进行监督、考核、评价。
	4、协助校长定期召开行政小组会议，检查、指导、总结各部门的行政工作，指导少先队工作。
	二、教导处工作职责
	1、按照国家统一制定的课程标准和选用的教材，科学地安排好年级课程表，开齐课程，开足课时，不得随意增减
	2、建立健全教学工作制度，并认真贯彻执行。
	3、认真执行上级部门下发的教学文件、意见等。
	4、有目的、有计划地组织教师开展好教研活动，指导教研组、教改实验课题组开展教研活动提高教研实效。
	5、注意反馈教学工作信息，及时定期做好教学分析与业务讲座，学期末召开教学工作会议，加强对青年教师培养
	6、积极组织教师进行业务培训和岗位培训制定教师培训计划，为教师接受继续教育创造条件，组织教师开展基本
	三、政教处工作职责
	1、安排班主任利用班会时间学习小学生守则和小学生日常行为规范。
	2、加强未成年人道德建设利用集会、国旗下讲话学习国家法制法规，使学生知法、懂法、守法。
	3、每学期定期召开家长会与学生家长多沟通多交流。
	4、加强教师家访力度，使学校家校共育落到实处。
	5、定期检查班级晨午检记录。
	6、制定班主任考核细则，细化班主任奖罚制度。
	7、负责学校社区教育工作，办好家长学校。协助其它部门开展学生的各项活动。
	8、负责安排好学生的宣传工作，加强广播室、黑板报、宣传橱窗的建设和管理，负责每周的升降旗工作。
	四、总务处工作职责
	1、加大安全检查力度，定期对学校和班级水、电暖、消防安全设施检查备案。
	2、定期对学校班级教学设施维修检查。
	3、定期对教室、学生灶、学生宿舍消毒，并做好消毒记录。
	4、加强学校资产、教学设备的管理和登记制度，严禁学校资产的流失。
	五、学校工会工作
	1、加强教师职业道德、社会公德、职业责任、职业纪律培训。
	2、依法维护教职工合法权益，促进学校民主管理和民主建设。积极参与学校管理工作。
	3、组织开展学校教职工开展有益于身心健康的文化、体育、娱乐活动。
	4、关心教职工生活，关心教职工福利，帮助困难的教职工帮他们解决实际生活中的存在的问题。
	第二部分  2024年度部门决算表
	第三部分 2024年度部门决算情况说明
	    一、收入支出决算总体情况说明
	2024年度收入总计8170131.58元，支出总计8170131.58元。与2023年度相比，收入
	    二、收入决算情况说明
	2024年度支出合计8170131.58元，其中：基本支出7242009.42元，占88.64%；项
	    四、财政拨款收入支出决算总体情况说明
	2024年度财政拨款收入总计8122060.78元，支出总计8122060.78元。与2023年度相
	    五、一般公共预算财政拨款支出决算情况说明
	    七、一般公共预算财政拨款“三公”经费支出决算情况说明
	    八、政府性基金预算财政拨款收入支出决算情况说明
	    十、其他重要事项的情况说明
	（一）机关运行经费支出情况说明
	2024年度本部门机关运行经费支出362637.03元，比2023年度增加274802.19元，下降
	（二）政府采购情况说明
	（三）国有资产占有使用情况说明
	（四）预算绩效管理工作开展情况说明
	1.绩效管理工作开展情况。我单位属于教育体育局下属二级预算事业单位，未安排预算绩效管理工作。 
	2.项目绩效自评结果。我单位属于教育体育局下属二级预算事业单位，未安排以部门为主体开展的重点项目绩效
	第四部分  名词解释
	    无其他有关公开资料

