往来港澳通行证及签注签发办事指南
	事项名称
	往来港澳通行证及签注签发



	职权类型
	行政许可

	办理主体
	平罗县政务服务中心公安局出入境窗口



	申请主体
	宁夏户籍居民

	法律依据
	【法律】《中华人民共和国出境入境管理法》（2012年主席令第57号，2013年7月1日施行）

第十条 中国公民往来内地与香港特别行政区、澳门特别行政区，中国公民往来大陆与台湾地区，应当依法申请办理通行证件，并遵守本法有关规定。具体管理办法由国务院规定。

    【行政法规】《中国公民因私事往来香港地区或澳门地区的暂行管理办法》（1986年12月3日国务院批准，1986年12月25日公安部公布同日实施）

第六条 内地公民因私事前往香港、澳门，须向户口所在地的市、县公安局出入境管理部门提出申请。

	申报材料
	内地居民可同时申请往来港澳通行证和签注，也可单独申请往来港澳通行证。首次申请、换发、补发港澳通行证及就近申请的，申请人须亲自申请，回答有关询问，并提交下列材料：（一）.填写完整的《中国公民出入境证件申请表》；（二）.提交居民身份证原件。申请人未满16周岁的，由监护人陪同，监护人应当提交监护证明（如出生证明、户口簿等）及监护人本人的居民身份证；监护人委托他人陪同的，还须提交监护人的委托书以及陪同人的居民身份证；（三）.国家工作人员应当提交本人所属单位或者上级主管单位按照人事管理权限审批后出具的同意办理的函； （四）.内地居民单独申请往来港澳签注或申请换发往来港澳通行证的，应当提交有效往来港澳通行证；（五）.已持有效往来港澳通行证，在原往来港澳通行证或者原签注申请受理部门申请签注的，可以委托他人代为申请，委托人须出具委托书，被委托人须交验本人居民身份证原件。申请人在港澳地区的，不得委托他人代为申请（六）.与申请事由相关的申请材料：1.探亲。（1）提交被探望亲属在香港或者在澳门定居、长期居住、就业、就学证明。（2）提交亲属关系证明。包括：结婚证、出生证、载明亲属关系的户口簿、户口所在地公安派出所出具的亲属关系证明、其他能够证明亲属关系的具有法律效力的证明。两年内再次申请赴香港或者澳门探望同一亲属（配偶和姻亲除外）的，免交亲属关系证明。2.商务。须交验工商营业执照副本或者有关登记证书、税务登记证书；企业机构人员还须提交企业机构为本人交纳社会保险的凭证（申请多次商务签注的，须在出入境管理部门备案）或者本人属于该企业机构的有关证明文件；企业机构出具的赴港澳商务活动事由说明。3.逗留。（1）赴香港随任、就学、就业、居留、培训人员或者作为受养人赴香港依亲的人员，须交验香港入境事务处出具的相应进入许可原件等相关材料。（2）赴澳门随任、就学、就业等人员，须交验相关部门规定与申请事由相应的证明材料。

	服务表格
	《中国公民出入境证件申请表》

	收费依据

和标准
	国家发改委、财政部（发改价格[2017]1186号）

内地居民往来港澳通行证80元/本

签注 15元/次（一个目的地）

不超过一年多次签注80元/次

一年以上两年以下多次签注120元/次

两年以上三年以下多次签注160元/次

长期（三年以上，含三年）多次有效签注240元

	法定期限
	10个工作日

	承诺期限
	首次申请7个工作日办结；急事急办申请5个工作日办结。

	办理地点
	平罗县城关镇怀远大街宝丰路交叉口向西100米（平罗县政务服务中心一楼东厅公安出入境窗口）电话：0952-6095083

	监督电话
	0952-6095376、6095395 


